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Introduccién

El objetivo de este manual es poder guiar paso a paso a los trabajadores para su
registro en el portal CFDI — INP a través de las diferentes pantallas de captura y
generen su respectivo comprobante fiscal digital por internet (CFDI).

Es una plataforma de acceso amigable y facil de usar, esto con la finalidad principal
de ofrecer a los empleados el consultar en tiempo real la informacion sobre sus
recibos de pago timbrados por esta Institucion. Una vez se haya completado el
registro, se podra consultar, descargar e imprimir recibos de némina en cualquier
momento y lugar con conexidén a internet en tu computadora o laptop, tableta o
dispositivo movil, ingresando RFC y contrasefia de registro.

Este portal esta dirigido a todo el personal activo que recibe un sueldo o retribucion
ya sea de Base, Provisional, Confianza o de contratacién temporal.

Normatividad

Para los efectos de los articulos 29, fraccion V y 29-A del Cdédigo Fiscal de la
Federacion y 99, fraccion Il de la Ley del Impuesto sobre la Renta, reglas 2.7.1.8.,
segundo parrafo; 2.7.5.1.y articulo Trigésimo Segundo Transitorio de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2017, los contribuyentes entregaran o enviardn a sus
trabajadores el CFDI en un archivo con el formato electronico XML de las
remuneraciones cubiertas.
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REQUISITOS

Datos del Trabajador:

e RFC con Homoclave (Registro Federal de Contribuyentes expedido por el
SAT a 13 caracteres), en caso de realizar alguna modificacion de este dato
ante el SAT es necesario informar inmediatamente al Departamento de

Empleo y Remuneraciones sobre las modificaciones realizadas.

e CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion), asignado por el Registro
Nacional de Poblacion, en caso de realizar alguna modificacion sobre este
dato es importante informar inmediatamente sobre las modificaciones
realizadas al Departamentos de Empleo y Remuneraciones, asi como al

Departamento de Capacitacion y Relaciones Laborales.

e Direccidon de correo electrénico personal, este sera de utilidad en caso de
requerir cambio o recuperacion de contrasefia por lo que se les sugiere
apuntar y resguardar este dato.

Requisitos Técnicos:

Equipo

Requisitos Descripcion
Computadora de escritorio,
computadora portatil o] laptop,

Dispositivo mévil con soporte de Adobe
Reader.

Sistema Operativo

Cualquier sistema operativo que permita
la operacion de navegadores.

Acceso a Internet

Conexion estable.

Explorador de Internet

Internet Explorer, Chrome, Firefox,
Safari actualizados.

Adobe Reader

Version reciente.

Correo Electrénico

Correo electronico personal, este servira
para recuperar su contrasefia en caso de
extravio.
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¢,Como ingreso al Portal

Se ingresa en tu computadora o dispositivo al portal a través de la siguiente liga:

https://www.peimy.com/INP

desde el navegador de internet.

/& e X

< C | O hitps://www.peimy.com/INP

Registrarse por primera vez

1. Ingresar RFC con homoclave en el campo de usuario (el que corresponde a
tu dltimo recibo de pago), asi como el CURP en el campo de contrasefia (contrasefa
temporal asignada solo para tu registro por primera vez), para continuar se debe dar

clic en boton aceptar.
_Hh_-

4O contrasefia?
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2. Se debera aceptar el aviso de privacidad para continuar con el registro.
_/52 INP  x
&« C | & BUSINESS ADVISORS PRM SA DE CV [MX] https://www.peimy.com/INP/System/Kiosko.aspx
AVISO DE PRIVACIDAD
Portal de Recibos
Logout
3. Para este paso el trabajador debera definir una contrasefia de acceso (que

puede ser alfanumérica y utilizar mayuUsculas y minldsculas segun requiera el
trabajador), escribir y confirmar la contraseiila de acceso en los lugares
correspondientes (con esta contrasefia ingresara posteriormente a la plataforma).
Hacer clic en el botén “Siguiente” para confirmar cambio.

/e X

& C | & BUSINESS ADVISORS PRM SA DE CV [MX] | https://www.peimy.com/INP/System/Kiosko.aspx

I|
+ iBienvenido al sistema de recibos!, por seguridad se debe de introducir una clave, esta se utilizara en el campo CURP de Login.

Portal de Recibos ‘ ........ |

Logout
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4. En la siguiente ventana tenemos que especificar un correo electronico para
recuperacion de contrasefia (obligatorio), llenar campos y dar clic en el botén
“Guardar” para continuar.

ORS PRM SA DE CV [MX] | https//www.peimy.com/INF

|||| . Agregar un correo electronico, para recuperar su contrasena en caso de perderia

_@hotmail com

Portal de Recibos No preguntar de nuevo

Logout
3D

5. Una vez terminado el registro ya podemos acceder a la informacién de CFDI
Recibos de Nomina.

/ s e % \ || || G

< 'C' | @ BUSINESS ADVISORS PRM SA DE CV [MX] | https://www.peimy.com/INP/System/Kiosko.aspx k¢

olle Nimero de empleado:
Nombre completo: SOLIS GONZALEZ FERNANDO

8

Portal de Recibos

.
Fecha Final =
Home
Configuracion
Logout
01/10/2014-15/10/2014 2014-10-28 16:28:13 764B159F-T74F-79DD-D829-8E161E2455B4 @
01/10/2014-15/10/2014 2015-01-13 15:05:04 D568ES5C-9815-E3C4-0677-6331CT7EBAE2 @
16/10/2014-31/10/2014 2014-10-29 13:09:30 BF4A2E66-E2F7-167D-561E-4COF37DA2070 @
01/11/2014-15/11/2014 2015-01-13 18:07:09 13E6F476-A464-1BE6-9EF9-FTF2D2B1E004 @
01/01/2014-31/12/2014 2015-01-13 19:18:09 351F93E4-68CE-C78A-3A2E-26F DSAG17606 @
16/11/2014-30/11/2014 2015-01-14 12:25:21 E5SEE2D1D-34F9-E0FE-60A3-AD5COC1ADEE4 @
01/12/2014-15/12/2014 2015-01-14 13:32:18 E4B6C2C3-FAS0-D896-0026-69294818A25F @
16/12/2014-31/12/2014 2015-01-14 14:29:38 EOADF4FT7-8386-1491-C8B5-5FB9241D354F @
01/01/2014-31/12/2014 2015-01-14 15:27:07 EE3EET99-CF14-0989-6F6D-2AB468508BC1 @
01/01/2014-31/12/2014 2015-01-14 16:03:23 B5B9E9IF5-0C1C-5E62-13F7-7626C8228BC10 a -
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6. En el sistema podras realizar consultas por periodo o en forma de lista, para
poder visualizar la informacion se debe dar clic en logo del tipo de archivo que
deseamos descargar PDF o XML (el archivo se descargara automaticamente).

7.

——————
/s e x \§ | Pemiets | [ = | 9] 52

&« C | & Esseguro | ttps:/www.peimy.com /TP fSystern fiosko.aspx @ ov ¥ oJde

L J | O Nuamero de empleado:
Nombre completo:
.
Fecha Inicial [B]
Portal de Recibos prany
Fecha Final [B]
Home
Configuracion
Salir
e e S
01/01/2018-15/01/2018 2018-01-09 17:52:58 3D2ATFBA-ABTA-4F 34-BC7C-3C162CADTBES
8. Al final de realizar nuestras consultas de CFDI para salir de la plataforma

seleccionamos la opcion “Salir”.

Este registro solo se realizara Unicamente la primera vez, para realizar consultas
posteriores el acceso sera con el usuario (RFC con homoclave) y contrasefia
(definida en el paso 3).

Instituto Nacional de Pediatria



Instituto
Nacional

]NP de Pediatria

CFDI-INP
Guia de Registro

¢ Deseas realizar cambio de tu contrasefia?

En caso de requerir cambio de contrasefa se selecciona la opcion de configuracion
en el menu de la pagina, en la cual se debe confirmar la contrasefia anterior,

registrar - confirmar la nueva contrasefia y salvar los cambios con el boton
“Guardar”.

& C' | @ BUSINESS ADVISORS PRM SA DE CV [MX] | https://www.peimy.com/INP/System/Kiosko.aspx
II
Cambio de Contrasefia:

Portal de Recibos

Home

Configuracion |7| ‘7

Logout

¢Olvidaste tu contrasena?

Ingresa al portal y selecciona la opcion “;Olvidaste tu contrasefia?” como se
visualiza en la siguiente imagen.

CURP (Contrasefia)
¢ Olvidaste tu contrasefia?
Aceptar

La contrasefia no es correcta.
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El portal te solicitara llenar el siguiente formulario:

Escribir RFC y correo registrado para recibir su contrasefia, misma que le llegara a su correo.

RFC

Correo;
I

e Ty Pty oo
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Enviar

Nota: En el campo de correo, se debera ingresar el correo electronico que se
registrd en la cuenta, en caso de ya no contar con el correo debera acudir al area
de nédmina con su identificacion de trabajo para reestablecer la cuenta.

Una vez llenado el formulario dar clic en el botdn enviar y se te enviara al correo
registrado la contrasefa para ingresas al portal.

Para cualquier duda y comentario comunicarse al area Pagos al Personal.
Teléfono: 1084 0900 Ext. 1194, 1591

Correo electronico: nomina@pediatria.gob.mx
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